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Settala, lì 22/11/2023 

 Cir. n°.102  

A tutto il personale DOCENTE e ATA  

 E p.c. Ai GENITORI e agli ALUNNI 

Alla DSGA 

All’RSPP Alberto Villa 

Registro Elettronico/Mail/Sito 

 

Si invitano i referenti della sicurezza dei diversi plessi a programmare, già a partire dal corrente mese, almeno tre 

prove di evacuazione, di cui una tellurica,. 

Le prove di evacuazione servono a far acquisire i necessari meccanismi relativi alle procedure di emergenza ed 

evacuazione, memorizzare i percorsi di esodo e individuare i punti di raccolta.  

Tutte le classi presenti nei plessi effettueranno la prova al suono della tromba (tre squilli a breve distanza) e 

seguiranno i percorsi per raggiungere il cortile e/o gli spazi esterni.  

Al fine di garantire la corretta attuazione del Piano di Emergenza, invito i docenti ad attenersi alle seguenti 

indicazioni: 

PRIMA delle prove il coordinatore deve: 

•  nominare gli alunni apri-fila, chiudi-fila (titolari e sostituti), eventuali aiutanti e sostituti (nella scuola primaria e 

secondaria,); 

• leggere/spiegare alla classe le norme generali di comportamento nel caso di evacuazione che dovranno essere 

affisse alla porta dell’aula con i nominativi degli alunni apri-fila, chiudi fila (titolari e sostituti), eventuali aiutanti 

e sostituti; 

DURANTE delle prove il docente che è in classe deve (tutti gli ordini di scuola): 

• condurre la classe nel punto di raccolta esterno; 

• fare l’appello utilizzando il registro cartaceo delle presenze, e compilare il modulo evacuazione della classe una 

volta raggiunto il punto di raccolta; 

• attendere all’esterno dell’edificio, nel punto di raccolta, il responsabile della sicurezza o il dirigente scolastico e 

consegnare il modulo; 

• rientrare nell’edificio solo dopo l’autorizzazione del responsabile dell’evacuazione. 

 

Si ricorda che le porte delle aule devono essere chiuse dall’alunno chiudi-fila.  

 

A tutto il personale in servizio si raccomanda la lettura attenta, anche agli alunni, delle procedure previste dal 

piano di emergenza ed evacuazione (già inviato con la circolare n.101) 

 

I moduli di seguito riportati sono condivisi tramite link 

 MODULO DI EVACUAZIONE  

 NORME DI COMPORTAMENTO 

 INCARICHI ALUNNI (scuola secondaria) 

 

CHIAMATE IN CASO DI EMERGENZA: 

112 Numero Unico delle Emergenze 

 

I collaboratori scolastici che sono addetti all’antincendio, e i docenti referenti di plesso verifichino che in ciascuna 

classe/sezione e negli spazi della scuola siano presenti le indicazioni per le uscite d’emergenza, la modulistica 

necessaria per l’attuazione dei Piani di Evacuazione (registro di classe, norme di comportamento con nominativi 

alunni apri-chiudi fila, moduli evacuazione.) 

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti. 

 

 

Il Dirigente scolastico 

 Dott.ssa  Concetta Frazzetta 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                                                                             

ex art. 3 c. 2 Dlgs 39/93) 

https://docs.google.com/document/d/12PVYQ70M6xrugOKuTFaJMqKnpjbZA6aQ/edit?usp=sharing&ouid=106615953840536646833&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xgRBBGKazYTSg3YMr166Hugb-fJ3M6Dc/edit?usp=sharing&ouid=106615953840536646833&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1F_J-7CwKIkPuOdkxzzPHK-Pfu8qzFz-k/edit?usp=sharing&ouid=106615953840536646833&rtpof=true&sd=true

