
 

 
 

 

 

 

 

Settala, 23 luglio 2026 

Circ. n. 315 

Al personale docente e Ata neo immessi 

e/o trasferiti 

Oggetto: Indicazioni per la presa di servizio del personale docente e ATA neo-immesso in ruolo e/o 

trasferito – a.s. 2026/2027 

L'Istituto Comprensivo "Leonardo da Vinci" di Settala porge il più cordiale benvenuto a tutto il personale 

docente e ATA neo-immesso in ruolo e/o trasferito e assegnato alla nostra istituzione scolastica per l'anno 

scolastico 2026/2027. 

Di seguito si riportano le principali informazioni e gli adempimenti previsti per l'avvio del nuovo anno 

scolastico. 

1. Presa di servizio 

La presa di servizio del personale ATA e dei docenti titolari, trasferiti, assegnati o neo-immessi in ruolo presso 

questa Istituzione Scolastica dovrà essere effettuata il 1° settembre 2026 presso la Segreteria 

Amministrativa della sede di Via Verdi 8/B – Settala, secondo il seguente calendario: 

 Personale ATA e Docenti della Scuola Secondaria di I grado: ore 8.00; 

 Docenti della Scuola dell'Infanzia e della Scuola Primaria: ore 9.00. 

All'atto della presa di servizio il personale neo-immesso dovrà presentare i seguenti documenti: 

 copia di un documento di identità in corso di validità e del codice fiscale; 

 autocertificazione del titolo di studio e dei requisiti di accesso; 

 copia della lettera di nomina; 

 modulo per l'accreditamento dello stipendio, con indicazione del codice IBAN. 

La Dirigente Scolastica accoglierà i docenti della Scuola Secondaria di I grado per un breve colloquio 

personale prima dell'inizio del Collegio dei Docenti, mentre i docenti della Scuola Primaria e della Scuola 

dell'Infanzia saranno ricevuti al termine del Collegio dei Docenti. 

2. Breve presentazione del profilo professionale (esclusivamente per il personale docente) 

Per favorire una migliore conoscenza reciproca e agevolare l'organizzazione delle attività didattiche, i docenti 

che prendono servizio per la prima volta presso il nostro Istituto sono invitati, entro il 25 agosto 2026, a 

trasmettere all'attenzione della Dirigente Scolastica una breve presentazione personale. 

La comunicazione, in forma libera e sintetica, potrà contenere: 
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 un breve profilo personale e professionale; 

 le principali esperienze di insegnamento maturate; 

 eventuali competenze, interessi o disponibilità che il docente ritenga utile condividere ai fini della vita 

scolastica e della progettualità dell'Istituto. 

La finalità della presentazione è esclusivamente quella di favorire una più efficace accoglienza e una migliore 

conoscenza delle professionalità presenti nella comunità scolastica. 

La documentazione dovrà essere inviata all'indirizzo di posta elettronica istituzionale 

MIIC8BN004@istruzione.it, indicando nell'oggetto: 

"Presentazione docente neo-immesso – Nome Cognome – Classe di concorso". 

3. Collegio dei Docenti 

Si informa, inoltre, che il 1° settembre 2026 alle ore 10.00 si terrà il primo Collegio dei Docenti dell’A.S, 

2026/2027, al quale tutto il personale docente è tenuto a partecipare. 

Si rinnova il benvenuto nella comunità dell'Istituto Comprensivo "Leonardo da Vinci" di Settala. 

 

Il Dirigente Scolastico 

 Dott.ssa Concetta Frazzetta 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, comma 2 D.L.39/1993) 
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